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Resolucion del
Consejo de Administracion
N° 109/2025

TEMA: APROBACION DEL “REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION
CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA” — V.3,

e VISTOS:

La Constitucion Politica del Estado.
La Ley N°1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.
La Ley N° 843, de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria y sus reglamentaciones especificas.

La Ley 004, de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e
Investigacién de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

La Ley N° 1670, de fecha 31 de octubre de 1995, crea la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

La Ley N° 398, de 02 de septiembre de 2013, que modifica el Articulo 82 de la Ley N° 1670, de 31 de
octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia, modificada por el Articulo 2 de la Ley N° 2389, de 23 de
mayo de 2002.

El Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de viaticos, categorias
y pasajes para el Sector Publico del Estado Plurinacional.

El Decreto Supremo N° 181, de 28 de junio de 2009, que aprueba la Norma Basica del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones actuales y vigentes.

El Decreto Supremo N° 23318-A — del Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, del 03 de
e noviembre de 1992.

)// El Decreto Supremo N°4887, de 6 de enero de 2023, Organizacion del Organo Ejecutivo y sus decretos
supremos modificatorios y de inclusiones.

El Decreto Supremo N°4857 de 6 de enero de 2023 que define la estructura, principios y valores que deben
conducir a las servidoras y servidores publicos de conformidad a lo establecido en la Constitucion Politica
del Estado.

Las Normas Basica del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA). aprobado mediante Resolucién
Suprema 217055, el 20 de mayo de 1997.

Las Norma Basica del Sistema de Presupuesto (NB-SP). aprobado mediante Resolucion Suprema N°
225558, de 1 de diciembre de 2005.

Las Norma Basica del Sistema de Administracion de Personal (NB-SAP), aprobado mediante Decreto
Supremo N° 26115, del 16 de marzo de 2001.

El Manual de Organizacién y Funciones, aprobado mediante Resolucion del Consejo de Administracién N°
89/2025 de fecha 03 de septiembre de 2025, la Unidad Nacional de Administracién y Finanzas tiene dentro
de sus funciones "Elaborar y actualizar reglamentos, manuales, instrumentos y procedimientos de los Sistemas
de Administracion de personal, presupuestos, tesoreria y crédito publico, contabilidad gubemamental integrada,
bienes y servicios; asi como demds normativa institucional interna vinculada al ejercicio de sus competencias”.
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El Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto” (RE-SP) de la Fundacién Cultural del Banco Central
de Bolivia, aprobado mediante Resolucion del Consejo de Administracién N° 126/2023 de 6 de diciembre
de 2023.

El Reglamento Interno de Personal de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado
mediante Resolucion de Consejo de Administracion N° 151/2019 de 20 de diciembre de 2019.

La Guia para la elaboracién de Manuales de Procesos y Procedimientos u otros documentos de similar
naturaleza de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado mediante Resolucion de
Consejo de Administracion N° 46/2023 de 14 de junio de 2023.

La Resolucién del Consejo de Administracion N°004/2015, de 23 de junio de 2015, de aprobacion del
“Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero”.

El “Reglamento de Pasajes y viaticos de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia®, aprobado
mediante Resolucién de Consejo de Administracion de la FC-BCB, N° 124/2022, de fecha 14 de diciembre
de 2022.

El Estatuto de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por Resolucion de Directorio
del Banco Central de Bolivia N°028/2023, de 14 de febrero de 2023, sefiala en su Articulo 3, de la misma
normativa sefala: ..."la FC-BCB tiene la tuicion y administracion de los siguientes Repositorios Nacionales y
Centros Culturales: La Casa Nacional de Moneda (Potosi), la Casa de la Libertad (Sucre), el Archivo y Bibliotecas
Nacionales de Bolivia (Sucre), el Museo Nacional de Etnografia y Folklore (La Paz), el Museo Nacional de Arte
(La Paz), el Centro de la Cultura Plurinacional (Santa Cruz), el Centro de la Revolucion Cultural (La Paz) y el
Centro Cultural Museo Marina Nuiiez del Prado (La Paz), sin que estos pierdan su condicién de patrimonio cultural
e historico del Estado Pluninacional de Bolivia”.

El Informe FC-BCB/SUNF/IT/N® 126/2025, de fecha 6 de octubre de 2025, con Ref.- Informe Técnico
Administrativo y aprobacion de la Modificacion del Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Fundacion
Cultural del Banco Central de Bolivia, emitido por la Sub Jefe Nacional Financiero — Jhaneth Mejia Mercado,
dirigido al Presidente de la FC-BCB.

El Informe FC-BCB.DG N° 13/2025, de 17 de octubre de 2025, emitido por la Responsable de Gestion
Institucional — Evelyn Yenny Troche Espinoza, con Ref.- Informe Técnico de Viabilidad del “Reglamento de
Pasajes y Viaticos de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia” - V.3.

Los Informes FC-BCB/UNAJ/INF N° 552/2025, de fecha 20 de octubre de 2025, emitido por la Unidad
Nacional de Asuntos Juridicos de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

El Instructivo FC-BCB-UNAF.INST. N°22/2025, de fecha 29 de agosto de 2025.

El Acta de la Sesion Ordinaria N° 50/2025, de fecha 27 de octubre de 2025, emitida por el Consejo de
Administracion de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado, sefiala en su Articulo 232. “La Administracién Pablica se rige por los
principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia,
igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.”

Que la Ley 1178, del 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales, tiene por objeto el
regular los sistemas de Administracion y Control de los recursos del estado y su relacion con los Sistemas
Nacionales de Planificacion de la Inversién Publica.
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Que el Articulo 3 de la Ley citada, precedentemente establece que los sistemas de Administracion y de
Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Pablico sin excepcion, El Articulo 7 sefiala “Toda
Entidad publica se organizara internamente, en funcioén de sus objelivos y la naturaleza de sus actividades, los
sistemas de Administracion y Control intemos de que frata esta Ley".

\ Que el Articulo 27 de la misma norma establece: “Cada entidad del sector publico elaborara en el marco
de las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los Sistemas de Administracién y Control interno regulados por la presente Ley y los
Sistemas de Planificacién e inversion Publica, corresponde a la Maxima Autoridad de la Entidad la
Responsabilidad de su implementacion”.

Que el Decreto Supremo N°1788, se establece escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores
publicos, personal eventual y consultores de linea del sector publico que viajan en mision oficial.

Que el Articulo 3 del decreto supremo 1788, sefiala que es de caracter general y obligatorio, siendo
responsabilidad de cada entidad el instrumentar los controles y procedimientos adicionales de viaticos y
pasajes que se consideren necesarios a fin de garantizar el uso adecuado de estos.

Que la Ley 1670, de 31 de octubre de 1995, sefiala en su Articulo 81, “Créase la FUNDACION CULTURAL
DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA como persona colectiva estatal de derecho publico, bajo tuicién del BCB,
con personalidad juridica y patrimonio propios, con competencia administrativa, técnica y financiera, cuyo
funcionamiento se regira por las politicas culturales que emita el Poder Ejecutivo y por sus estatutos que seran
aprobados por el Directorio del BCB.".

Que el Articulo 82, del mismo cuerpo legal sefala: “La FUNDACION tendra la tuicion administracion de los
siguientes Repositorios Nacionales: Casa Nacional de Moneda (Potosi), Casa de la Libertad (Sucre), Archivo y
Biblioteca Nacionales de Bolivia (Sucre) y Museo Nacional de Etnografia y Folklore (La Paz), sin que pierdan su
condicién de patrimonio cultural e histérico de la Nacion.”

Que la Ley N° 843, de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria y sus reglamentaciones especificas.

Que la Ley 004, de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcién, Enriguecimiento llicito e
Investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

-

/ Que el Decreto Supremo N° 181, de 28 de junio de 2009, que aprueba la Norma Basica del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones actuales y vigentes.

Que el Decreto Supremo N° 23318-A — del Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, del
03 de noviembre de 1992.

Que el Decreto Supremo N°4887, de 6 de enero de 2023, Organizacion del Organo Ejecutivo y sus decretos
supremos modificatorios y de inclusiones.

Que el Decreto Supremo N°4857 de 6 de enero de 2023 que define la estructura, principios y valores que
deben conducir a las servidoras y servidores publicos de conformidad a lo establecido en la Constitucion
Politica del Estado.

— Que las Normas Basica del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA). aprobado mediante
-\\;.*Jlﬂﬂg% o
/\ Resolucién Suprema 217055, el 20 de mayo de 1997.

Que las Norma Basica del Sistema de Presupuesto (NB-SP). aprobado mediante Resolucién Suprema N°
225558, de 1 de diciembre de 2005.

Que el Norma Basica del Sistema de Administracion de Personal (NB-SAP), aprobado mediante Decreto
o \ Supremo N° 26115, del 16 de marzo de 2001.
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Que la Ley N° 398, de 2 de septiembre de 2013, se crea el Centro de la Cultura Plurinacional, bajo la tuicion
y administracién de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, asimismo modifica el Articulo 82,
de la Ley N° 1670, de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia, modificada por el Articulo 2 de
laLey N° 2389, de 23 de Mayo de 2002, que afiade al Museo Nacional de Arte (La Paz) bajo tuicion y
administracion de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, con el siguiente texto: “Articulo 82. La
Fundacién tendra la tuicién y administracién de los siguientes repositorios nacionales: Casa Nacional de Moneda
(Potosi), Casa de la Libertad (Sucre), Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia (Sucre), Museo Nacional de
Etnografia y Folklore (La Paz), Museo Nacional de Arte (La Paz) y el Centro de la Cultura Plurinacional (Santa
Cruz), sin que pierdan su condicién de patrimonio cultural e histérico del Estado Plurinacional. (...).

Que el Estatuto de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por Resolucion de
Directorio del Banco Central de Bolivia N°028/2023, de 14 de febrero de 2023, sefiala en su Articulo 3, de
la misma normativa sefala: ...“la FC-BCB tiene la tuicion y administracion de los siguientes Repositorios
Nacionales y Centros Culturales: La Casa Nacional de Moneda (Potosi), la Casa de la Libertad (Sucre), el Archivo
y Bibliotecas Nacionales de Bolivia (Sucre), el Museo Nacional de Etnografia y Folklore (La Paz), el Museo
Nacional de Arte (La Paz), el Centro de la Cultura Plurinacional (Santa Cruz), el Centro de la Revolucion Cultural
(La Paz) y el Centro Cultural Museo Marina Nuriez del Prado (La Paz), sin que estos pierdan su condicién de
patrimonio cultural e histérico del Estado Plurinacional de Bolivia”.

Que el Articulo 13, inciso b), del mismo cuerpo normativo sefiala entre las atribuciones del Consejo de
Administracion la siguiente: “Aprobar reglamentos, manuales y otra normativa interna de la FC-BCB.”

Que en articulo 25, del referido Estatuto, en su inciso g), entre las funciones del Director General, sefiala:
“Gestionar la normativa interna que el adecuado desenvolvimiento administrativo, operativo y técnico de la
FC-BCB y sus Repositorios Nacionales o Centros Culturales”

Que el Manual de Organizacién y Funciones, aprobado mediante Resolucion del Consejo de Administracion
N° 89/2025 de fecha 03 de septiembre de 2025, la Unidad Nacional de Administracion y Finanzas tiene
dentro de sus funciones “Elaborar y actualizar reglamentos, manuales, instrumentos y procedimientos de los
Sistemas de Administracion de personal, presupuestos, tesoreria y crédito publico, contabilidad gubermamental
integrada, bienes y servicios; asi como demas normativa institucional interna vinculada al ejercicio de sus
competencias”.

Que el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Fundacién Cultural del Banco
Central de Bolivia, aprobado mediante Resolucion del Consejo de Administraciéon N° 126/2023 de 6 de
diciembre de 2023.

Que el Reglamento Interno de Personal de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado
mediante Resolucién de Consejo de Administracion N° 151/2019 de 20 de diciembre de 2019.

Que la Guia para la elaboracion de Manuales de Procesos y Procedimientos u otros documentos de similar
naturaleza de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado mediante Resolucion de
Consejo de Administracion N° 46/2023 de 14 de junio de 2023.

Que la Resolucién del Consejo de Administracién N°004/2015, de 23 de junio de 2015, de aprobacién del
“Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero”.

Que el “Reglamento de Pasajes y vidticos de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia", aprobado
mediante Resolucion de Consejo de Administracion de la FC-BCB, N°* 124/2022, de fecha 14 de diciembre
de 2022.

Que el Instructivo FC-BCB-UNAF.INST. N°22/2025, de fecha 29 de agosto de 2025, Ref.- Revision,
actualizacion y adecuacion normativa de los siguientes Reglamentos y Manuales de la Fundacion Cultural
del Banco Central de Bolivia (FC-BCB).

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA" .
Pagina 4 de 7

Telfs: (+591) 2424148 - 2418419 | Casilla postal 12164
E-mail: fundacion@fundacionculturalbcb.gob.bo | www.fundacionculturalbcb.gob.bo

La Paz - Bolivia



[
ﬁ ESTADO ALUBINACICNAL DE

aﬁglr-lan.v:)li BOLIV[A RCA N°109f20'25

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo al Informe FC-BCB/SUNF/IT/N® 126/2025, de fecha 6 de octubre de 2025, refiere que, el
objetivo de la modificacion del “REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION
CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA”, es estandarizar la solicitud, asignacion y
comprobacion de gastos de Viaticos de Viajes Oficiales, de Consejeros Administrativos, Servidores
Publicos, Consultores Individuales de Linea, asegurando que los procesos sean eficientes, transparentes
y se cumplan con la normativa vigente, evitando el uso indebido de recursos y garantizando que los viajes
se realicen en representacion y beneficio de la Entidad, el cual servira para lograr la eficacia en la funcion
publica, estableciendo un marco normativo que defina las reglas y procedimientos para los viajes en
comisién oficial, tanto al interior como al exterior de nuestro pais, controlando y verificando la correcta
asignacién de fondos destinados a pasajes y viaticos, al mismo tiempo proporcionara claridad y
transparencia con un procedimiento claro para todo el personal, los viaticos seran utilizados para cubrir
gastos de alojamiento, alimentacion, transporte local y otros gastos personales que asi se requieran durante
el viaje de trabajo. Esta propuesta de modificacion sugerida por la Direccion y las Unidades
Organizacionales, cuenta con cuatro (4) capitulos y veintiocho (28) Articulos, los cuales contemplan cambio
de denominaciones, fusién y/o supresion e incorporacion de algunos Articulos, asi mismo se hace constar
que se modificaron los formularios en su totalidad para su aplicacion, lo cual se encuentra enmarcado en
el ordenamiento juridico vigente y no vulnera el mismo, para su aplicacion en la Unidades Organizacionales
dependientes de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

Que el informe FC-BCB.DG N° 13/2025, de 17 de octubre de 2025, el presente Reglamento tiene el objeto
regular la solicitud, asignacion, descargo de pasajes (aereos y/o terrestres) y viaticos por viajes en comision
oficial al interior y/o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia, el referido informe concluye que: las
modificaciones y/o ajustes realizados del “Reglamento de Pasajes y viaticos de la Fundacién Cultural del
Banco Central de Bolivia® versién 3, se encuentra acorde con la normativa interna; por lo tanto, esta
instancia ha realizado su valoracion y ha emitido su pronunciamiento para dar continuidad al tramite, mismo

¢ S que cuenta con los elementos suficientes para proseguir a la instancia correspondiente para que se
considere su aprobacion por el Consejo de Administracion de la FC-BCB, el cual cumple con todo lo
F 4 necesario de acuerdo a la “Guia para la elaboracion de Manuales de Procesos y Procedimientos u otros

documentos de similar naturaleza de la FC-BCB” para ser viable y continuar con el proceso hasta la
aprobacion.

Que de conformidad al Informe FC-BCB/UNAJ/INF N° 552/2025, de fecha 20 de octubre de 2025, concluye
que la Modificacion del REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION CULTURAL DEL
BANCO CENTRAL DE BOLIVIA” — V.3., fue elaborado por la Unidad de Administracion Finanzas de la
FC-BCB, dentro del marco del Estatuto de la FC-BCB, aprobado por Resolucion de Directorio N® 28/2023,
de 14 de febrero de 2023 y de la Guia para la Elaboracién de Manuales de Procesos Y Procedimientos u
Otros Documentos de Similar Naturaleza de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, de 14 de
junio de 2023. Modificacion del reglamento que contribuira con el objeto de establecer los lineamientos
generales y especificos para estandarizar y ordenar internamente el desarrollo de las actividades y
procedimientos institucionales, por lo que al estar justificado la viabilidad técnica en el Informe FC-
BCB/SUNE/IT/N® 126/2025, de 6 de octubre de 2025 y justificado técnicamente en el Informe Técnico FC-
BCB.DG N°13/2025, de 17 de octubre de 2025, se tiene que dicha documentacién no contraviene el
ordenamiento legal vigente.

Que conforme al Acta de Sesion Ordinaria N° 50/2025 de fecha 20 de octubre de 2025, emitida por el
Consejo de Administracion de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, se conoci6 y aprobd por
sus miembros la presente Resolucion.

POR TANTO:
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El CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, en uso de sus especificas funciones y atribuciones,

RESUELVE:
PRIMERO:

SEGUNDO:

TERCERO:

CUARTO:

APROBAR el “REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION
CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA” — V.3, en su tercera version, que
cuenta con cuatro (4) capitulos y veintiocho (28) Articulos los cuales contemplan cambio
de denominaciones, fusién y/o supresion e incorporacién de algunos Articulos y la
modificacion de los formularios en su totalidad para su aplicacion, conforme los
fundamentos expuestos en el Informe FC-BCB/SUNF/IT/N® 126/2025, de 6 de octubre de
2025, emitido por la Subjefe Nacional Financiero, y justificado técnicamente en el Informe
Técnico FC-BCB.DG N°13/2025, de 17 de octubre de 2025,emitido por la Responsable de
Gestion Institucional y el Informe FC-BCB/UNAJ/INF N° 552/2025, de fecha 20 de octubre
de 2025, emitido por la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos de la Fundacién Cultural del
Banco Central de Bolivia.

DEJAR SIN EFECTO el Resoluciéon del Consejo de Administracion N°004/2015, de 23 de
junio de 2015, de aprobacién del ‘Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero”, de la misma manera el “Reglamento de Pasajes y
viaticos de la Fundaciéon Cultural del Banco Central de Bolivia”, aprobado mediante
Resolucién de Consejo de Administracion de la FC-BCB, N° 124/2022, de fecha 14 de
diciembre de 2022, asi como todas las disposiciones internas administrativas e instructivos
que en vigencia de dicho Reglamento se hubieran emitido.

APROBAR los Informes: Informe FC-BCB/SUNF/IT/N° 126/2025, de 6 de octubre de 2025,
emitido por la Subjefe Nacional Financiero, el Informe Técnico FC-BCB.DG N°13/2025, de
17 de octubre de 2025, emitido por la Responsable de Gestion Institucional y el informe
FC-BCB/UNAJ/INF N° 552/2025, de fecha 20 de octubre de 2025, emitido por la Unidad
Nacional de Asuntos Juridicos de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia.

ENCOMENDAR el cumplimiento de la presente Resolucién a la Unidad Nacional de
Administracion y Finanzas, en coordinacion con las Direcciones de los Repositorios
Nacionales y Centros Culturales de la FC-BCB, ; asimismo, a la Unidad Nacional de
Asuntos Juridicos remita las copias legalizadas de todos los antecedentes
correspondientes, mas el Informe Legal y Resolucion de Consejo de Administracion a las
dependencias pertinentes de la entidad, para su difusion mediante los mecanismos de
comunicacién interna establecidos, de igual forma sea subido a la pagina web de la
institucion para conocimiento de todo el publico en general en el marco de la transparencia
institucional.
Registrese, Cumplase, Comuniquese y Archivese.

La Paz, 27 de octubre de 2025.

Luis Oporto Ordofiez
PRESIDENTE
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Jhanny Quino Choqu§ Guido Pablo Arze Mantilla
ONSEJERO CONSEJERO

rnardo Oropeza Alba
CONSEJERO
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FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FC-BCB

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.0BJETO

El presente Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Fundacion Cultural del Banco
. Central de Bolivia, tiene por objeto regular la solicitud, asignacion, descargo de pasajes
(aéreos y/o terrestres) y viaticos por viajes en comisién oficial al interior y/o exterior del
Estado Plurinacional de Bolivia.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION

El Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos es de aplicacion y cumplimiento obligatorio y
alcanza de manera general a todos los Consejeros de Administracion, Servidores y
Servidoras Publicos y Consultores Individuales de Linea que prestan servicios en la

Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, siendo responsables de su cumplimiento.

ARTICULO 3. DEFINICIONES

Para fines de la aplicacién del presente Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos, se

adoptan las siguientes definiciones:

a) Anticipo de Recursos mediante Fondo en Avance: Asignacion de recursos para
gastos corrientes relacionados a la misién oficial, con cargo de rendiciéon de cuenta
documentada, el descargo proceder a la presentacion del informe de viaje.

b) Comisionado/a: Hace referencia a los Consejeros de Administracién, Servidores
Publicos y/o Consultores Individuales de Linea que prestan servicios en la
Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia y que son declarados en comision
oficial de viaje al interior o exterior del pais.




REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS Version:

e —
Y DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA 2025-V.3

Fundacion

NACIONAL FINANCIERA

UNIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SUBUNIDAD Paginas:

37

d)

Comision Oficial: es la tarea o funcion conferida al comisionado/a para el
desarrollo de sus actividades laborales en un lugar distinto a la sede habitual de
sus funciones, en el marco del Plan Operativo Anual de la Fundaciéon Cultural del
Banco.

Escala de Viaticos: Relacion de asignaciones de montos maximos diarios por nivel
jerarquico y destino geografico establecido en el Art.4 del D.S. N°1788, que se
otorga al personal descrito en el Art.2 del Presente Reglamento.

Formulario de Viaje: Es el documento que autoriza el movimiento del personal en
comisién, mediante el cual se consignan los objetivos, temporalidad, lugar y medio
de transporte de la comisién, asi como los datos administrativos y asignacion de
viaticos que se debe aplicar de acuerdo al lugar donde se efectué la comision.

Franja de Frontera: Se entendera por la region geografica que se encuentra dentro
del perimetro de cincuenta kilémetros (50 Km) a partir de la linea de frontera
internacional.

Gastos de Representacion: Asignacion de recursos economicos que se otorga al
Presidente de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, por viajes en
comision oficial al exterior del Estado Plurinacional de Bolivia, en representacion
Institucional.

Informe de Justificacion de Viaje al Exterior: Documento mediante el cual ellla
comisionado/a inicia el tramite, para la autorizacion y asignacién de pasajes,
viaticos y/o gastos de representacion (cuando corresponda) al exterior del pais en
comision oficial.

Informe de Viaje: Documento emitido por el/la comisionado/a y aprobado por la
autoridad competente, en el cual se detallan los antecedentes, itinerario, objeto de
la comision oficial, actividades realizadas, resultados y/o concusiones.

Multas y Penalidades: Gastos generados por cambio de fecha, tramos vy
revalidacion de pasajes.

Reembolso: consiste en el pago de pasajes, viaticos y/o gastos de representacion
realizados posterior a la presentacion de su informe de viaje.

Resolucion Administrativa: Documento Administrativo que autoriza el pago de
viaticos y la disposiciéon de viajes en fin de semana, feriados, viajes al exterior y
exterior del Pais.
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m) Solicitud de Pasajes y Viaticos: Documento mediante el cual el/la comisionado/a

P)

inicia el tramite, para la autorizacion y asignacion de pasajes y viaticos, por viaje al
interior del pais en comision oficial.

Tasas o Peajes: Tiene como hecho generador la presentacion de un servicio
publico, se aplica el corto, por el uso de una media de transporte terrestre, fluvial o
maritimo como derecho de transito.

Viatico: Asignacion de recursos destinado a gastos de alojamiento. alimentacion,
trasporte interno, uso de terminal terrestre y/o aéreo y otros gastos en el lugar de
destino. de acuerdo o la escala establecida de viaticos u segun el lugar de destino
para viajes en Comision Oficial.

Viatico Interdepartamental: Viaticos asignados para efectuar viajes en Comisién
Oficial a las capitales, provincias, municipios y localidades de los Departamentos
del Estado Plurinacional de Bolivia, diferentes a la Departamento de su
permanencia de trabajo.

Viatico Intradepartamental: Viaticos asignados para efectuar viajes en comision
Oficial a provincias Municipios y/o Localidades del Departamento, dentro de su area
permanente de trabajo.

Pasajes: Gastos por concepto de transporte aéreo y/o terrestre u otro para viajes
nacionales e internacionales en comision oficial a favor de las personas declaradas
en comision oficial.

ARTICULO 4.MARCO NORMATIVO

El presente Reglamento de Pasajes y Viaticos esta formulado en el marco de las siguientes

disposiciones legales vigente.

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, del 7 de febrero de 2009.
Ley N°843, de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria y sus reglamentaciones
especificas.

Ley 2027, Estatuto del Funcionario Publico de 27 de octubre de 1990.

Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, de 20 de julio de 1990.
Ley 004, de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”
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=

Decreto Supremo N° 23215, de 22 de julio de 1992, Reglamento para el ejercicio de
las atribuciones de la Contraloria General de la Republica, actual Contraloria
General del Estado.

Decreto Supremo N° 23318 — A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 21531 (texto Ordenado en 1995), Reglamento del Régimen
Complementario al Impuesto al Valor Agregado.

Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, Modificaciones al Reglamento
de Responsabilidad por la Funcion Publica.

Decreto Supremo N°0181, de 28 de junio de 2009 y modificaciones.

Decreto Supremo N° 1788, de 7 de noviembre de 2013, que establece la nueva
escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores del sector publico,
acorde a la nueva estructura del Estado Plurinacional.

Estatuto de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado mediante
Resolucion de Directorio N°028/2023 del 14 de febrero de 2023

Modificacion al Estatuto de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia,
aprobado con Resolucion de Directorio del Banco Central de Bolivia N°110/2023 de
15 de agosto de 2023.

m) Decreto Supremo N°4887, de 6 de enero de 2023, Organizacion del Organo

n)

Ejecutivo y sus decretos supremos modificatorios y de inclusiones.

Decreto Supremo N°4857 de 6 de enero de 2023 que define la estructura, principios
y valores que deben conducir a las servidoras y servidores publicos de conformidad
a lo establecido en la Constitucién Politica del Estado.

Resolucién Normativa de Directorio N°101900000010 del Servicio de Impuestos
Nacionales, procedimiento para la aplicacion del Decreto Supremo N°3890 de 06 de
junio de 2019.

Resolucion Normativa de Directorio N°101900000025 del Servicio de Impuestos
Nacionales, referente a la Reglamentacion del Aplicativo Mis facturas y Planilla
Tributaria, del 18 de septiembre de 2020

ARTICULO 5.APROBACION, ACTUALIZACION Y DIFUCION DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento debe ser aprobado mediante Resolucién de Consejo de
Administracién de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia y entrara en
vigencia a partir del dia siguiente habil de la fecha de su aprobacion.

La Unidad Nacional de Administraciéon y Finanzas a través de la Sub Unidad

Nacional Financiera, son responsables de la revision y actualizacion, periodica del
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presente Reglamento segun las necesidades que emerjan de su aplicaciéon, en el
marco de las disposiciones legales vigentes.

lll.  La difusion y socializacion del presente Reglamento estara a cargo de la Unidad
Nacional Administrativa y Finanzas a través de la Sub Unidad Nacional Finanzas,
asi como de los Directores de los Repositorios Nacionales y Centros Culturales

dependientes de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

ARTICULO 6.PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion y/o aplicacion del presente Reglamento, las mismas seran solucionadas
dentro de los alcances y previsiones establecidas en la normativa legal vigente especifica

de cada caso.

ARTICULO 7. INCUMPLIMIENTO

Cualquier accion u omision contraria al presente reglamento, estara sujeta a la
determinacién de responsabilidades y sanciones, en el marco de lo dispuesto por la Ley N°
1178 de Administracion y Control Gubernamentales y Decreto Supremo N°23318-A
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica y Disposiciones relacionada con
la materia.

ARTICULO 8. FORMULARIO PARA LA ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS

Los formularios son de uso obligatorio para la operativizacion del proceso de asignacion
de recursos y descargo relacionados a la declaratoria en misién oficial de viaje.

FORM. PV N°001 - AUTOTIZACION DE VIAJE Y SOLICITUD DE PASAJES Y VIATICOS
/ FORM. PV N°002 - RELIQUIDACION Y/O DESCARGO DE PASAJES Y VIATICOS.
FORM. PV N°003 - RESULTADOS DE VIAJE AL EXTERIOR.

FORM. PV N°004 - INFORME DE VIAJE.
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FORM. PV N°005 - AUTORIZACION DE VIAJE Y SOLICITUDE DE PASAJES Y VIATICOS AL EXTERIOR.

FORM. PV N°006 - AUTORIZACION DE CANCELACION DE VIAJE, CAMBIO DE FECHA, RUTA Y/O
ITINERARIO.

CAPITULOII
OBLIGACIONES, DECLARATORIA, RESTRICCIONES, SOLICITUD,
DOCUMENTACION, PROCEDIMIENTO, MODIFICACION Y/O SUSPENCION DE LOS
VIAJES EN COMISION, PAGO, CATEGORIAS, TERRESTRES

ARTICULO 9. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

I. Consejeros de Administracion

a) Autorizar la comision oficial de viajes al exterior del Estado Plurinacional de Bolivia
de los comisionados (Consejeros de Administracién, Servidores Publicos y/o
Consultores Individuales de Linea) mediante Resolucion Administrativa de Consejo.

b) Aprobar el descargo (Informe de Viaje) en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles,

posterior a la presentacion del informe de viaje del comisionado/a

1. Presidente

a) Autorizar la comisién oficial de viajes de los Consejeros de Administracion,
Servidores Publicos y Consultores Individuales de Linea bajo su cargo.

b) Aprobar el descargo (Informe de Viaje) en un plazo no mayor a un (1) dia habil,
posterior a la presentacion del informe de viaje del comisionado/a

lll. Director General
Autorizar y aprobar la comision oficial de viajes de los Directores de Repositorios

Nacionales y Centros Culturales de la FC-BCB y personal bajo su cargo.

b) Firmar el Formulario N° 1 “Autorizacion de viaje” de los Consejeros de
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Administracion, Servidores Publicos y Consultores Individuales de Linea.
c) Aprobar el descargo (Informe de Viaje) en un plazo no mayor a un (1) dia habil,

posterior a la presentacion del informe de viaje del comisionado/a
IV.  Jefe Nacional de Administracion y Finanzas

a) Difundir, hacer cumplir el presente Reglamento de Pasajes y Viaticos y proceder de
acuerdo a los establecido en la Ley 1178 y sus Decretos Reglamentarios.

. b) Autorizar y firmar la documentacion que sustenta los pagos de los Comprobante
(C31-SIP) y C31-CIP, cheques u otros cuando corresponda.

¢) Emitir instructivos y/o circulares, para operativizar algunos aspectos no
contemplados en el presente reglamento.

d) Firmar el Formulario N° 1 “Autorizacion de viaje” de los Consejeros de
Administracién, Servidores Publicos y Consultores Individuales de Linea.

e) Autorizar el descuento mediante planillas de haberes a las y los servidores publicos
si corresponde.

V. Subjefe Nacional Financiero

a) Revisar periddicamente el Reglamento para su actualizaciones base a la practica y

. dinamica de la fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia.

b) Supervisar, verificar y operativizar los procedimientos técnicos, para la aplicacion
del presente Reglamento por parte de las (os) servidoras (os) publicos de la
Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

c) Aprobar en el Sistema de Gestién Publica (SIGEP) los comprobantes (31-SIP) y
(C31-CIP), cheques u otros cuando corresponda y remitir la Jefatura Nacional de
Administracién y Finanzas.

d) Derivar los descargos a Contabilidad para su registro correspondiente

VI. Encargado de Pasajes

10
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El encargado de pasajes sera asignado mediante memorandum.

a) Revisar la normativa para la asignacion de pasajes, viaticos, gastos de
representacion (si corresponde) u otros gastos relacionados a la mision.

b) Generar reservas y la emision de pasajes aéreos para los Consejeros de
Administracion, Servidores Publicos y/o Consultores Individuales de Linea
comisionados.

c) Revisar el calculo de viaticos, gastos de representacion (si corresponde) y pasajes

. aéreos en el FORM. PV N°001

d) Solicitar la Certificacion Presupuestaria.

e) Gestionar dentro de la vigencia y validez la reutilizacién y devolucion de pasajes
aeéreos con los proveedores.

f) Elaborara en el sistema de Gestion Publica (SIGEP) los comprobantes (C31-SIP),
para la asignacion de viaticos y/o gastos de representacion (si corresponde) y (C31-
CIP), para el pago de pasajes aéreos, terrestres.

g) Conciliar mensualmente, trimestralmente y fin de gestion cuentas por pagar y
cuentas por cobrar con los proveedores de pasajes aéreos.

h) Solicitar el pago de pasajes aéreos (emitidos, utilizados y pendientes de uso) previa

conciliacion.

0 VI.  Area de contabilidad

a) Elaborar el Comprobante de Ejecucion de Gasto Sin Imputacién Presupuestaria
para la asignacion del viatico del comisionado en viaje oficial (Cuando corresponda).

b) Debe realizar la revision fisica de la documentacion de los descargos de los recursos
asignados a los Servidores Publicos y/o Consultores Individuales de Linea y realizar
el Cambio de Imputacion Presupuestaria (Cuando corresponda).

Responsables de Planificacion y de Presupuestos

El (la) Responsable de Planificacién debera emitir certificacion de POA.

11
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b) El (la) Responsable de Presupuestos debera emitir la certificacion presupuestaria

XI.

a)

b)

en el Sistema de Gestion Publica (SIGEP) para la asignacion y/o descargo de fondos
relacionados a la mision oficial.

Firmar el Formulario de autorizacion de viaje en constancia de la existencia de
Presupuesto.

Comunicar a las diferentes unidades ejecutoras sobre la falta de presupuesto en la
partida de Pasajes y Viaticos

Inmediato superior

Autorizar la comision oficial de viajes de los Servidores Publicos y/o Consultores
Individuales de Linea bajo su cargo.
Aprobar el descargo (Informe de Viaje) en un plazo no mayor a un (1) dia habil,

posterior a la presentacién del informe de viaje del comisionado/a

Servidores Publicos y/o Consultores Individuales de Linea comisionados

Cumplir con los requisitos exigidos en el presente Reglamento para la asignacion
de pasajes y viaticos.

Elaborara la solicitud de viaje, asignacion de pasajes y viaticos e incluir el itinerario
de viaje, adjuntando el Formulario de Autorizacion de Viaje, debidamente llenado y
autorizado con anticipacion al viaje.

Presentar el informe de viaje y la documentacion de descargo de pasajes (pases a
bordo originales, facturas originales de los pasajes terrestres emitidos al NIT de la
Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia y viaticos) asignados dentro el plazo
de ocho (8) dias habiles una vez concluida la comision.

Unidad de Nacional de Asuntos Juridicos

Elaborar el informe legal y proyecto de Resolucion Administrativa de autorizacion de
viaje y pago de viaticos en fines de semana, feriados y/o viajes internacionales, si
corresponde.

Asignar numero de Resolucion Administrativa en el Formulario N°01- Autorizacién
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