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Resolucion del
Consejo de Administracion
N° 124/2022
TEMA: APROBAQIGN DEL REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA
FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
VISTOS:

La Constitucién Politica del Estado.
La Ley N° 1178, de 9 de julio 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

de Bolivia.
La Ley N° 398, de 2 de septiembre de 2013.

El Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de viaticos,
categorias y pasajes para el Sector Publico del Estado Plurinacional.

. La Ley N° 1670, de fecha 31 de octubre de 1995, que crea la Fundacién Cultural del Banco Central

El Estatuto de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por el Directorio del
Banco Central de Bolivia mediante Resolucién N° 052/2018, de 17 de abril de 2018.

El REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO
CENTRAL DE BOLIVIA, aprobado por Resolucién de Consejo de Administracion N° 004/2015 de 23
de junio de 2015

El Informe CITE: FC-BCB-SJNF/N°57/2022, de 15 de junio de 2022, emitido por la Subjefe Nacional
Financiero de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

El Informe FC-BCB UNAJ N° 553/2022, de 01 de diciembre de 2022, emitido por la Unidad Nacional
de Asuntos Juridicos.

El Acta N° 51/2022, de 14 de diciembre de 2022, del Consejo de Administracién de la FC-BCB.

CONSIDERANDO:
Que a través de Ley N°1670, de fecha 31 de octubre de 1995, se crea la FUNDACION CULTURAL
Xy DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA como persona colectiva estatal de derecho publico, bajo tuicion

del BCB, con personalidad juridica y patrimonio propios, con competencia administrativa, técnica y
financiera, cuyo funcionamiento se rige por las politicas culturales que emita el Poder Ejecutivo.

Que la Ley 1178, del 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales, tiene por
objeto el regular los sistemas de Administracion y Control de los recursos del estado y su relacién
con los Sistemas Nacionales de Planificacion de la Inversion Publica.

Que el articulo 3 de la Ley citada, precedentemente establece que los sistemas de Administracion y
de Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico sin excepcion, El Articulo 7 sefiala
“Toda Entidad publica se organizara internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus
actividades, los sistemas de Administracion y Control internos de que trata esta Ley”
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Que el Articulo 27 de la misma norma establece: “Cada entidad del sector publico elaborara en el
marco de las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los Sistemas de Administracién y Control interno regulados por la presente Ley y
los Sistemas de Planificacion e inversion Publica, corresponde a la Maxima Autoridad de la Entidad
la Responsabilidad de su implementacion”.

Que por Decreto Supremo N°1788, se establece escala de viaticos, categorias y pasajes para los
servidores publicos, personal eventual y consultores de linea del sector publico que viajan en misién

Que en fecha 17 de abril de 2018, a través de Resolucion de Directorio N°052/2018 se aprueba el
estatuto de la FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA, el mismo que
establece en su articulo. 1 que la fundacion es una persona colectiva estatal de derecho publico,
descentralizada, bajo tuicion del Banco Central de Bolivia, con personalidad juridica y patrimonio
propio, con competencia Administrativa, técnica y financiera.

Que el Articulo 10 inciso b) del estatuto establece como atribucion del consejo de Administracién *
Aprobar los reglamentos internos, manuales y otras normas internas, asi como la estructura
organizacional y la escala salarial de la FCBCB".

Que el Articulo 13 paragrafo Il y Ill del estatuto prevé el pago de pasajes y viaticos a favor de los
consejeros con domicilio fuera de la ciudad de La Paz y en caso de realizarse sesiones en un lugar
distinto al de la sede.

oficial.

Que el Articulo 3 del decreto supremo 1788, sefiala que es de caracter general y obligatorio, siendo

responsabilidad de cada entidad el instrumentar los controles y procedimientos adicionales de
\ viaticos y pasajes que se consideren necesarios a fin de garantizar el uso adecuado de estos.

Atraves de Resolucion de Consejo de Administracion N° 004/2015 de 23 de junio de 2015, se aprobo
el REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO
CENTRAL DE BOLIVIA para la asignacion de pasajes y viaticos en el marco del Decreto Supremo

. 1788.

CONSIDERANDO:

Que el el Informe CITE: FC-BCB-SJNF/N°57/2022, de 15 de junio de 2022, emitido por la Lic. Andrea
Cecilia Thames Chumacero - Subjefe Nacional Financiero, solicita la actualizacion del
REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO
CENTRAL DE BOLIVIA, con el objeto de tener actualizado nuestro instrumento operativo para
pasajes y viaticos de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia en el marco de la normativa
vigente, documento que fue aprobado mediante Resolucién de Consejo de Administracién N°
004/2015, reglamento especifico para la asignacion de viaticos de la Fundacion Cultural del BCB en
el marco del Decreto Supremo 1788.

Que el referido informe sefiala que se procedié a realizar la actualizacién del reglamento de pasajes
y viaticos el mismo sefiala desde los aspectos generales, asi como los documentos y procedimiento
para la realizacién del viaje de comision, la autorizacion de viaje asignacion de pasajes y viaticos,
asignacion de pasajes, viaticos y gastos de representacion. Sefiala los requisitos para desembolsos
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de pasajes, viaticos y otros; asi también determina las prohibiciones. De igual manera refiere que
con el reglamento propuesto se pretende tener actualizado nuestro instrumento operativo para
pasajes y viticos de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia en el marco de la normativa
vigente. Finalmente recomienda a la Direccion General de la Fundacion Cultural del Banco Central
de Bolivia, considerar la propuesta de la actualizacion del Reglamento de Pasajes y Viaticos para su
posterior remision a la Unidad de Asesoria Legal y ser aprobado por la Maxima Autoridad
responsabilidad que recae en el Consejo de Administracion Responsable de aprobar reglamentos,
manuales y otra normativa interna, asi como la estructura organizacional y la escala salarial de la
Fundacion Cultural del Banco central de Bolivia y sus modificaciones.

Que también recomienda dar de baja al Reglamento de REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS
DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA aprobado mediante
Resolucion de Consejo de Administracion N° 004/2015 de 23 de junio de 2015.

“ Que el Informe FC-BCB UNAJ N° 553/2022, emitido por la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos,
concluye y sefiala que de la revision de los antecedentes y la normativa legal glosada, en el marco
de lo establecido por el Estatuto que rige la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, Informe
CITE: FC-BCB-SJNF/N® 57/2022, de 15 de junio de 2022, emitido por la Lic. Andrea Cecilia Thames
Chumacero - Subjefe Nacional Financiero, que justifica la actualizacion del REGLAMENTO DE
PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA, se
establece la viabilidad legal por lo que debe ser puesto en consideracion del Consejo de

@ Administracion de la FC-BCB, conforme establece el inciso b) del Articulo 10 del Estatuto que sefiala
como atribucién del consejo de Administracion “Aprobar los reglamentos internos, manuales y otras
normas internas”.

POR TANTO:

El CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL
DE BOLIVIA, en uso de sus especificas funciones y atribuciones;

RESUELVE:

PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Consejo de Administracion N°
004/2015, de 23 de junio de 2015 que a robd el REGLAMENTO DE
PASAJES Y VIATICOS DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO
CENTRAL DE BOLIVIA.

SEGUNDO: APROBAR EL REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA
FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA, en sus
nueve (9) capitulos, cuarenta (40) articulos y los Formularios N° 1,2, 3y 4
que en anexo forman parte indivisible de la presente resolucion, de
conformidad a lo establecido por el Informe CITE: FC-BCB-
SJNF/N°57/2022, de 15 de junio de 2022, emitido por la Subjefe Nacional
Financiero de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia.

TERCERO: APROBAR, el Informe CITE: FC-BCB-SINF/N°57/2022, de 15 de junio de
2022, emitido por la Subjefe Nacional Financiero y el Informe FC-BCB UNAJ
N° 553/2022, de 01 de diciembre de 2022, elaborado por la Unidad Nacional
de Asuntos Juridicos de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia.

Que mediante el Acta N° 51/2022, de 14 de diciembre de 2022, el Consejo de Administracion de la
Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia aprueba la emision de la Resolucion correspondiente
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CUARTO: Encomendar a Presidencia a través de Direccion General y la Unidad
Nacional de Administracién y Finanzas de la Fundacion Cultural del Banco
Central de Bolivia, la publicacién y difusién de la norma aprobada que entra
en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién.

Registrese, Cumplase, Comuniquese y Archivese.

|
\ o
u a[éye]a 0 Al '

CONSEJERA

do Pablo Arze Mantilla
CONSEJERO

oberto Aguilar Quisbe
CONSEJERO

HR: 1255/2022
i Clc Archiva UNAJ
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Luis Oporto Ordofiez
PRESIDENTE

La Paz, 14 de diciembre de 2022.

Jhonny Quino Choque
ONSEJERO

i

Manuel Fernghdo Monroy Chazarreta
CONSEJERO
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO

El objeto del presente Reglamento, es normar la asignacion y descargo de Pasajes, Viaticos y
otros gastos relacionados a la comision de viaje de los servidores publicos, personal eventual y
consultores individuales de linea de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia que viajan
al interior y/o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia en misién oficial.

ARTICULO 2.- AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones del presente Reglamento son de estricto cumplimiento de todas la areas
organizacionales y repositorios de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, del
Personal de Planta a contrato indefinido, personal eventual, consultores de linea que participan
de este proceso.

ARTICULO 3. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES
Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

FCBCB: Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia

IATA:
Asociacion de Transporte Internacional (Siglas en inglés)
(Sigla en inglés)

ISAE: Impuesto a las salidas aéreas al exterior
Pasaje: Boleto para realizar un viaje en cualquier modalidad de transporte
Viatico: Asignacion de recursos que se otorga al personal, (de planta,

eventuales, y/o consultores de linea) para realizar un viaje oficial,
a fin de cubrir el costo de estadia en el lugar al que fue designado
(hospedaje, alimentacidon, comunicacién, transporte en el lugar de
destino)

Viaje Oficial: Es todo viaje realizado por el personal de la Fundacion Cultural del
Banco Central de Bolivia, personal de planta, eventual y/o
consultor de linea, en el ejercicio de sus funciones y que ademas
cuenta con una declaratoria en comision para viaje.

Declaratoria en Constituye el instrumento que autoriza al personal a realizar uno

comision parg viaje o mas viajes oficiales.
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Formulario de Viaje:

Lugar de comision:

Lugar de origen:

Viaje al Exterior:

Viaje al Interior:

Pernocte:

Gastos de
representacion:
Comisionado:

Multas y

Es el documento que autoriza el movimiento del personal en
comision, mediante el cual se consignan los objetivos,
temporalidad, lugar y medio de transporte de la comisién, asi
como los datos administrativos y asignacién de vidtico que se
debe aplicar de acuerdo al lugar donde se efectte la comision.
Destino(s) del viaje oficial donde ha sido declarado en comision el
personal de |la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.
Lugar sede de las funciones del personal

Viaje oficial cuyo destino se encuentra fuera del Estado
Plurinacional de Bolivia.

Viaje oficial cuyo destino se encuentra dentro del Estado
Plurinacional de Bolivia. Y se divide en dos:

Viaje Interdepartamental: Viaje oficial cuyo destino se encuentra
en otro departamento del estado Plurinacional de Bolivia,
diferente al departamento sede de las funciones del personal.
Viaje al Interior del Departamento. - Viaje oficial cuyo destino se
encuentra es una localidad distinta a la localidad sede de las
funciones del personal.

Viaje a la Franja Frontera. - Viaje oficial cuyo destino se encuentra
en la region geografica que se encuentra dentro del perimetro de
cincuenta kilémetros (50 Km) a partir de la linea de frontera
internacional.

Pasar la noche en determinado lugar, fuera del érea permanente
de trabajo

Es la asignacion de recursos para gastos en el exterior del pais
relacionadas con actividades de carécter protocolar que permita
designar representacién acorde a la investidura de quien lorecibe.
Hace referencia al personal de planta, eventual y/o consultor de
linea que presta servicios en la Fundacién Cultural del Banco
Central de Bolivia, que sean declarados en comisién.

Gastos generados por cambio de fecha, y/o tramos, anulacién y
revalidacion del pasaje aéreo, ocasionados por el comisionado en

caso de pérdida de vuelo, o retraso no justificado.

penalidades: //
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Escala de Viaticos: Establecida a través de Decreto Supremo N° 1788, aplicacion art. 4 escala

de viaticos, que sefiala la obligatoriedad de todas a las entidades publicas
cual fuera su fuente de financiamiento deberan aplicar

Anticipo de Recursos Fondos para gastos corrientes pertinentes a la misién oficial.
mediante Fondo en

Avance:

ARTICULO 4. BASE LEGAL
El presente Reglamento de Pasajes y Viaticos tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional.

b) Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales.

c) Ley N2 843 de 20 de mayo de 1986 de Reforma Tributaria.

d) Ley 004 de 31 de marzo de 2010 Ley de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacién de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”

e) Decreto Supremo N2 23215, de 22 de julio de 1992, aprueba el Reglamento que
regula el ejercicio de las atribuciones de la Contraloria General de la Republica
actual Contraloria General del Estado.

f) Decreto Supremo N2 23318 — A de 3 de noviembre de 1992, aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la funcién publica.

g) Decreto Supremo N2 21531 (texto Ordenado en 1995), Reglamento del Régimen
Complementario al Impuesto al Valor Agregado.

h) Decreto Supremo N2 26237, de 29 de junio de 2001, gue modifica el Reglamento
de Responsabilidad por la Funcién Publica.

i) Decreto Supremo N° 29894, de 7 de febrero de 2009, que aprueba la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo.

j)  Decreto Supremo N2 1788, de 4 de noviembre de 2013, que establece la nueva escala
de vidticos, categorias y pasajes para los servidores del sector publico, acorde a la nueva
estructura del Estado Plurinacional.

k) Estatuto de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado con Resolucién
de Directorio del Banco Central de BoliviaN°052/2018 de 17 de abril de 2018.

ARTICULO 5. APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO. -

Es facultad de la Maxima Autoridad de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, la
aprobacion del presente reglamento mediante Resolucién Administrativa Interna, la difusién a
cargo de La Jefatura Nacienal de/Administracién y Finanzas

Revisado Aprobado
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ARTICULO 6. RESPONSABILIDAD

El incumplimiento del presente Reglamento generara responsabilidad, en aplicacion de las
disposiciones establecidas en la Ley de Administracién y Control Gubernamentales 1178 y
Decreto Supremo Reglamentario 23318 - A

ARTICULO 7. ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO

La Jefatura Nacional de Administracion y Finanzas, a través de la Unidad Financiera, revisara de
forma periédica el presente Reglamento, y de ser necesario, se actualizard el mismo sobre la
base del analisis, experiencia de su aplicacién y dindmica administrativa.

ARTICULO 8. RESPONSABILIDADES

l. Presidente
a) Autorizar la comision oficial de viajes de los consejeros como presidente del
Consejo de Administracion.

Il. Director (a) General y Directores de Repositorios Nacionales y Centros Culturales
a) Autorizar y aprobar la comisién oficial de viajes de los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea bajo su cargo.
b) Firmar el Formulario de Autorizacién de Viaje y Liquidacién de Pasajes y Viaticos.
c) Firmar el comprobante de gasto por el desembolso de recursos para pasajes,
viaticos y otros gastos corrientes otorgados para la comisién de viaje.
d) Hacer cumplir el Reglamento de Pasajes y Viéticos.

lll. Jefe(a) Nacional de Administracién y Finanzas
a) Aprobar el Formulario de Liquidacién de Pasajes y Viaticos.
b) Aprobar el comprobante de gasto por el desembolso de recursos para pasajes,
viaticos y otros gastos corrientes otorgados para la comisién de viaje.
c) Autorizar la comision oficial de viajes de los servidores publicos, personal
eventual y consultores individuales de linea bajo su cargo.

IV. Subjefe(a) Nacional Financiero(a)
a) Revisard en forma periddica el presente Reglamento para su actualizacion en
base a la préctica y dindmica de la fundacién.
b) Verificar el comprobante de gasto por el desembolso de recursos para pasajes,
vidticos y otros gastos corrientes otorgados para la comisidn de viaje.
c) Através de la unidad de contabilidad controlar el descargo de vidticos asignados
a los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea.

Revisado Aprobado
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V. Encargada (o) Pasajes

a) Es responsable del manejo y administracién de los fondos de pasajes aéreos a nivel
nacional.

b) Verificar los requisitos exigidos en el presente Reglamento para la asignacién de pasajes
aéreos nacionales.

c) Solicita la emision de pasaje aéreos para los servidores publicos, personal eventual y
consultores individuales de linea comisionados.

d) Revisar la documentacion y conciliacién de los pasajes (emitidos y utilizados) para el
personal comisionado en viaje oficial de la Fundacién Cultural del BCB.

e) Solicitar el pago de pasajes aéreos previa conciliacién.

f) Presentar mensualmente el Estado de Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar de
Pasajes a la Sub Unidad Financiera.

VI. Servidores publicos comisionados

a) Cumpliry aplicar el Reglamento de Pasajes y Viaticos.

b) Solicitar la asignacién de pasajes y vidticos e incluir el itinerario de viaje,
adjuntando los Formularios de Autorizacién de Viaje y Liquidacién de Pasajes y
Viaticos, debidamente llenados y autorizados por el Jefe Inmediato Superior con
anticipacion dos (2) dias hédbiles previos al evento.

g) Presentar obligatoriamente el informe de viaje y descargo de pasajes, viticos asignados
y otros gastos corrientes a Direccion General (Directores Repositorios Nacionales o
Centros Culturales) que autoriza la mision oficial dentro el plazo establecido en el
presente Reglamento.

h) Presentar una copia de los pases a bordo al (la) Encargado(a) de Pasajes.

i) Descargar el anticipo del fondo en avance adjuntando la documentacién respaldo.

VII. Responsable de Contabilidad

a) Elaborar el comprobante de ejecucién de gasto, previa solicitud de pago y
conciliacion de los pasajes asignados y ejecutados por el personal de la
Fundacién Cultural en comisién oficial de viaje

b) Elaborar el comprobante de gasto sin imputacién para la asignacién del viatico
del servidor publico comisionado en viaje oficial

c) Debe realizar la revision fisica de la documentacion de los descargos de los
viajeros.

d) Verificar si corresponde reembolso o descargo correspondiente.

VIIl. Responsables de Presupuestos y Planificacion
a) Emitirdn la certificacion correspondiente para la asignacién de pasajes y
viaticos, asi como otros gastos relacionados.

Revisado Aprobado
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ARTICULO 9. RESTRICCIONES EN EL PAGO DE VIATICOS

Se prohibe las comisiones indefinidas. Del mismo modo, estd prohibido el pago de viéticos
correspondientes a fin de semana o feriado, excepto en los casos que se detallan a continuacién:

» Cuando las actividades publicas justifiquen la presencia y funcién especifica del servidor
publico, personal eventual y consultor individual de linea en fin de semana o feriado y
se encuentre debidamente previsto en el formulario de Autorizacion de Viaje.

Por razones de itinerario que demande la presencia del servidor publico, personal
eventual y consultor individual de linea previo al evento.

Cuando la comisién exceda los (6) dias habiles y continuos de trabajo.

Y

Y

Los mismos serdn autorizados, mediante los siguientes instrumentos:

» Mediante Resolucién Administrativa emitida por el Presidente para los miembros del
Consejo de Administracién y Director General y servidores publicos, personal eventual
y consultor individual de linea dependientes de la Direccién Administrativa 01
“Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia”.

Mediante Resolucion Administrativa emitida por el director general para los directores
de los Repositorios Nacionales y Centros Culturales.

Y

Revisado Aprobado
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CAPITULO II

DOCUMENTACION Y PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIION DE VIAJES EN COMISION

ARTICULO 10 - DOCUMENTACION REQUERIDA

Para la emisién de pasajes aéreo, pago de vidticos y otros gastos extraordinarios asociados al
viaje oficial se requieren los siguientes documentos:

Formulario de viaje debidamente autorizado

Certificacion POA

Certificacion presupuestaria

Informe de justificacion o documentos de respaldo en el caso que la comisién requiera
de una Resolucién Administrativa.

En caso de viaje al exterior del pais, se requiere adicionalmente, de una resolucién
Administrativa Interna.

En caso de viaje al exterior en fin de semana, feriado o para viajes mayores a 6 dias, se
requiere adicionalmente, de una Resolucion Administrativa Interna.

ARTICULO 11.- PROCEDIMIENTO

El Servidor Publico, personal eventual y/o consultor de linea solicitante deber4 obtener
el formulario de viaje, previa coordinacién con el encargado(a) de pasajes, procedera
al llenado correspondiente.

Una vez llenado el formulario de viaje, el comisionado solicitara la certificacién POA y
la certificacion Presupuestaria y procederd a hacer firmar con su jefe inmediato
superior.

lll. Obtenidos los documentos descritos en paragrafos | y I1, el comisionado remitira los

mismos a la Direccion General para su aprobacién.

IV. En caso de que la comisién requiera de una resolucién Administrativa Interna, el

V.

VI.

personal de planta, personal eventual y/o consultor de linea entregara los documentos
obtenidos a la Unidad Juridica para la emision de la Resolucién Administrativa Interna
correspondiente.

Para el desembolso de Vidticos, pasajes, terrestres y otros gastos extraordinarios, la
documentacion descrita anteriormente debera ser remitida a la Jefatura Nacional de
Administracién y Finanzas. Con anticipacién de 2 dias habiles para viajes al interior, y5
dias habiles para viajes al exterior. El pago establecido se efectivizara en cheque o
realizando el respectivo abono en cuenta bancaria del comisionado.

Si_la solicityd es rgmitida de manera posterior a los plazos antes sefialados, no se

/
,."’J

pr cﬁré I antigipo, quedando el comisionado a la espera de su desembolso de
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fondos, una vez concluida la comisién y presentando el informe de viaje y descargo
correspondiente.

ARTICULO 12.- DE LOS VIAJES INMEDIATOS

Para aquellos viajes de forma inmediata que instruya el Director o el presidente de la Fundacién
Cultural del Banco central de Bolivia, disponiendo el traslado inmediato del comisionado, no se
considera la aplicacion de los plazos estipulados en el articulo anterior.

La tramitacion del viaje serd de forma inmediata siempre y cuando contemple la autorizacién
expresa del Director o el presidente de la Fundacién Cultural del Banco central de Bolivia, cuando
corresponda,

ARTICULO 13.- REPROGRAMACION, DEVOLUCION O NO UTILIZACION DE PASAJES

En el caso de precisarse la modificacion, reprogramacién, ampliacién de la estadia del
comisionado en un viaje oficial, esta debe ser autorizada mediante un nuevo formulario de viaje
y bajo el procedimiento descrito en el Art. Precedente a su retorno, deberd presentar el informe
de viaje en el plazo establecido, justificando su permanencia y/o programacién en el lugar para
el desembolso correspondiente.

Procedimiento a seguir:

I.  Modificacién antes del viaje. - Entregado el viatico y pasajes al comisionado, es
responsable por su uso; sin embargo, cuando por instruccién escrita la autoridad
superior se autorice la modificacién del viaje, el comisionado debera derivar de manera
inmediata la comunicacién de la situacion al encargado de pasajes y viaticos, para la
modificacién de su pasaje.

Tratandose de motivos de indole institucional, los costos emergentes de la modificacion
de viaje seran asumidos por la institucién. En el caso que sea por motivos de indole
personal los costos deberan ser asumidos por el comisionado.

. Modificacion durante el viaje. - En caso de instruirse al comisionado, que se encuentra
de viaje de comisién, la modificacion del mismo que ocasionen gastos imprevistos, a su
retorno solicitara el reembolso que corresponda por incremento de dias de viaje,
reembolso de pasaje por rutas adicionales u otros gastos emergentes de la modificacién.
Dicho reembolso serd procedente cuando la modificacién instruida por el inmediato
superior del comisionado sea presentada en el formulario de viaje a la Jefatura Nacional

de Adminisfacién y Fjnanzas, adjuntando la respectiva certificacién presupuestaria y

)

7/
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certificacion POA por el monto adicional y el informe de viaje aprobado, con la
justificacion correspondiente.

Il.  Suspension. — En caso de suspenderse el viaje de comisién, el Comisionado debe
depositar el importe recibido por viaticos en la Cuenta de fondos en avance libreta
00293014201 Fundacion Cultural BCB- Transferencias BCB, en el plazo de 2 dias hébiles
posterior a la fecha de la instruccion de suspensién del viaje, se debera remitir a la
Jefatura Nacional de Administracion y Finanzas la papeleta de depésito original y la
instruccion escrita que justifique la suspensién del viaje, para su registro y descargo
correspondiente. En el caso de los pasajes, deber4 notificar a la encargada de pasajes
para que el mismo sea reutilizado o en el caso cambio y/o anulacién del pasaje.

ARTICULO 14.- RESPONSABILIDAD POR MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE

.~ Cuando la suspensién o modificacion del viaje sea efectuada por causas de orden
institucional o caso fortuito, huelgas, paros, u otros, el comisionado emitira la nota de
suspension del viaje con las justificaciones correspondientes.

El comisionado comunicara la suspensién de viaje al encargado de pasajes para que de
inmediato se efectué la modificacion o anulacién del pasaje. Los costos o penalidades
por modificacion de itinerarios, rutas u otros seran asumidos por la institucién.

IIl.  Cuando la suspensién de la actividad sea de manera definitiva y se prevea que el
comisionado realice en breve una nueva comisién de viajes, se comunicara este hecho
al encargado de pasajes y a al encargado de vidticos para que el pasaje no utilizado se
encuentre en estado no utilizado se encuentre en estado “ PENDIENTE DE USO . Una
vez que se aprueba una nueva comisién, se solicitara el uso del pasaje pendiente y se
procedera al pago de os costos emergentes del cambio de itinerario o ruta por cuenta
de la institucion.

1. Cuando la autoridad que aprobé la suspensién del viaje, consideré que el comisionado
no procederd al uso del pasaje en una nueva comisién, mediante nota dirigida a la
Jefatura Nacional Administrativa y Financiera, solicitara la devolucién del pasaje, de ser
posible de acuerdo a normativa, solicitara el cambio de nombre del pasaje en cuyo caso
los costos emergentes seran asumidos por la institucion.

V. Cuando la suspensién o modificacién del viaje sea por causas atribuibles al personal
comisionado, los costos emergentes por cambios de itinerario, rutas o devoluciones de
pasajes, seran asumidas por el personal comisionado.

V. El responsable de la emision de pasajes asume la responsabilidad de efectuar el
seguimiento para el uso de los mismos, reprogramar el uso de los pasajes o finalmente,
solicitar la devolucién del mismo en el interior de su vigencia con el visto bueno de la
autoridad que aprobé el formulario de viaje que dio lugar a la emisién del referido
pasaje, debjendo la institucion en los casos justificados conforme al presente

0s costos emergentes.

Ela bo.rado Revisado Aprobado
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CAPITULO IlI
AUTORIZACION DE VIAJE, ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS

ARTICULO 15. DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL

La Declaratoria en comision para viajes del personal de la Fundacion Cultural del Banco
Central de Bolivia debe responder necesariamente a los objetivos y/u operaciones del
programa Operativo Anual de gestion del area funcional solicitante.

La declaratoria en comisién para asistencia a cursos de capacitacién, becas de estudio,
seminarios y / otros se sujetardn al presente reglamento, al reglamento interno de
personal y normas anexas.

La declaratoria en comisién para viajes nacionales en dias habiles se realizardn mediante
el formulario de viaje.

La declaratoria en comisién para viajes en dias feriados, fines de semana, viajes al
exterior o al interior que excedan los 6 dias hdbiles se realizara mediante Resolucion
Administrativa Interna, aprobada por la maxima autoridad.

Se considerara caso imprevisto, cuando el comisionado, sea declarado en comisién
oficial de viaje al interior del pais, en el mismo dia.

ARTICULO 16. VIAJES AL EXTERIOR

El comisionado que realice viajes al exterior del pais debera contar con la aprobacién mediante
Resolucion Administrativa interna, aprobada por la Maxima Autoridad.

En el caso del Presidente y/o Consejeros de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia,
se debera contar con aprobacién del Consejo de administracién, mediante resolucidn expresa.

ARTICULO 17.- AUTORIZACION Y APROBACION

La declaratoria en comision de viaje al interior y exterior del pais serd autorizada por:

El jefe inmediato superior.

Director General de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, que ejerce
autoridad operativa lineal y/o funcional, para el caso de personal que desarrolla
actividades en oficina.

Presidente de la Fundacion Cultural del Banco central de Bolivia, que ejerce como
maxima autoridad ejecutiva, para el caso de consejeros, directores.

Revisado Aprobado
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Il.  Consejo de Administracidn, que ejerce como maxima autoridad de la Fundacién Cultural
del Banco central de Bolivia, para el caso de viajes al exterior.
. Elplan de viaje sera aprobado por el director o Jefe de Area correspondiente.

Revisado Aprobado
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CAPITULO IV
DE LOS PASAJES

ARTICULO 18.- PAGO DE PASAJES

La Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia efectuara el pago por la emisién de boletos
aereos, terrestre, acudticos y otros utilizados para viajes al interior del pais o asignara recursos
para la compra de combustible, en caso de que el viaje se realice en vehiculo oficial.

ARTICULO 19.- CATEGORIA DE PASAJES

La compra de pasajes para viajes oficiales, se realizard en clase econémica para el personal de
la Fundacion cultural del Banco Central de Bolivia.

¢ Se podra adquirir pasajes en clase ejecutiva, si su costo es igual o menor al de la clase
economica.

* Se podra adquirir pasajes en clase ejecutiva, si el comisionado realiza un viaje oficial,
acompafiado del presidente o vicepresidente del Estado plurinacional de Bolivia, previa
autorizacién mediante Resolucién Administrativa del Consejo de Administracion.

* Excepcionalmente se atribuye a la Maxima Autoridad Ejecutiva la realizacién de viajes

ocasionalmente la clase ejecutiva si el costo fuera menor o igual, siempre y cuando el total de
horas de vuelo hasta el lugar de la comision exceda las seis (6) horas, debiendo utilizar
preferentemente vuelos directos.

ARTICULO 20. ASIGNACION DE PASAJES TERRESTRES

La asignacion de pasajes se establece de acuerdo a las tarifas de las empresas de transporte, ya
sea al interior de cada departamento o interdepartamental.

En los casos de viaje por via terrestre, o existan tramos intermedios, los (as) servidores (as)
publicos (as), personal eventual y consultores individuales de linea de la institucién podran
comprar pasajes de transporte terrestre, maritimo y/o fluvial para dichos tramos, para ser
reembolsados a su retorno, previa presentacién de factura original con el nimero de NIT
1001249025 de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia caso contrario no se
reconocera los gastos erogados.

Revisado Aprobado
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ARTICULO 21.- (VIAJES TERRESTRES A NIVEL NACIONAL EN VEHICULO OFICIAL)

I. En caso de que el personal comisionado sea trasladado en un vehiculo oficial, la
Fundacion Cultural del BCB cubrird el costo del peaje y combustible con cargo a la
partida correspondiente.

I La comprobacion de los peajes, combustible y otros gastos pagados, debera
presentarse conjuntamente con el descargo de vidticos de los comisionados v el
conductor para su posterior reembolso.

ARTICULO 22. REGISTRO DE ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS

El (la) Encargado (a) de Pasajes debera verificar los documentos para la asignacién de pasajes,
de acuerdo a los requisitos, categorias y escalas establecidos en el presente Reglamento. En caso
de cambios en el itinerario, estos deberan ser justificados para el pago de la penalidad.

ARTICULO 23. FORMA DE PAGO DE PASAJES, VIATICOS, Y OTROS

a) El(la) Encargado(a) de Pasajes procesara la emision de pasajes aéreos a través de la
solicitud a la agencia de viajes y solicitard a la Jefatura Nacional de Administracién y
Finanzas el pago correspondiente.

b) El (la) Contador(a), mediante Comprobante de Ejecucién del Gasto C-31 procesara
el pago directamente a la agencia de viajes beneficiaria registrada en el SIGEP.

c) El (la) Contador(a), procesara el Comprobante de Ejecucién del Gasto C-31 sin
imputacion presupuestaria, para la asignacién del viatico y otros gastos corrientes
relacionados, a la cuenta bancaria individual como beneficiario final, a favor del
servidor publico comisionado.

/Elabc;.rha:d oh Revisado Aprobado
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CAPITULO V
DE LOS VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION
ARTICULO 24.- CATEGORIAS

e Las categorias del personal en comisién para el pago de viaticos en viajes oficiales de
conformidad a los establecido en el DS N°1788 son los siguientes:

CATEGORIA

TIPO DE COMISIONARIO

PRIMERA No aplica

Miembros del Consejo de Administracion,
SEGUNDA presidente de la Fundacién cultural del BCB

Servidores Publicos, personal eventual y
TERCERA consultores individuales de linea

¢ Lascomitivas de viajes al exterior del pais, cuando no sean patrocinadas por organismos
externos o entidades independientes, tendran como limite institucional 10 personas, un
numero mayor implicara la autorizacion expresa previo conocimiento del Consejo de
Administracién de la Fundacion cultural del Banco Central de Bolivia.

¢ Todo personal declarado en comisién de la Fundacién Cultural del BCB que acompafie
al Presidente del estado Plurinacional de Bolivia en comitiva oficial, podra gozar de un
solo nivel de hospedaje, cuyo costo de hospedaje serd cubierto por el Ministerio de la
Presidencia, debiendo la Fundacién Cultural del banco Central de Bolivia asignar el 70%
de vidticos, en el caso que lo solicite el Ministerio de la Presidencia, sera la Fundacién
quien cubrira el costo al 100%

ARTICULO 25. (ESCALA DE VIATICOS PARA VIAJES AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL ESTADO
PLURINACIONAL DE BOLIVIA)

Dentro del marco establecido en el Decreto Supremo N21788, se determina el pago de viaticos
por dia en las siguientes categorias y escalas expresadas en Moneda Nacional y Extranjera, cuya
conversion monetaria serd al tipo de cambio oficial vigente, regulado por el Banco Central de
Bolivia, de la siguiente m nera:

o ¥ |

4
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~ ESCALA DE VIATICOS

S RIOR
CATEGORIA .

den gdep . 00 ) 0 »
SEGUNDA 465,00 277,00 491,00 300,00 240,00
TERCERA 371,00 222,00 391,00 276,00 207,00

Cuando se efectué comisiones al interior del departamento y/o poblaciones que se encuentren

a una distancia no mayor a 50 Kildmetros de |a capital de departamento, el pago de viaticos se
reducira al 25% en el dia o pernocté segun la escala correspondiente.

ARTICULO 26. (DETERMINACION DE VIATICOS)

Il.  Ladeterminacién de viaticos a otorgarse debe comprender los siguientes pardmetros:
Alcance de los vidticos por tiempo de permanencia

De acuerdo a las caracteristicas de la designacién en comision oficial al servidor publico, se
establece el periodo y/o tiempo de permanencia del comisionado en el lugar de destino,
considerando el itinerario de viaje, aspectos que permitiran el calculo de la cuantia del vidtico a

otorgarse, siendo éstas las siguientes:

a)

comisionado pernocte.

Un dia (1) de vidticos. Corresponde su asignaciéon del 100%, cuando el

Se entiende por pernocte, cuando el comisionado se encuentre hospedado o esté en
pleno viaje (via terrestre, aéreo, fluvial u otros) debiendo necesariamente sobrepasar
la media noche (Hrs. 24:00).

b)

Viaticos en el mismo dia. Cuando la comision oficial del viaje, sea de ida y

retorno en el mismo dia, corresponderé el pago de viaticos de un dia de acuerdo ala
escala de viaticos.

acuerddq a la escala vigente.

Medio dia (1/2) de viaticos. Cuando el retorno del comisionado a la ciudad
ere el medio dia (Hrs.12:00), correspondera el pago de 50% del viatico de

Jéborado
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Viaticos por el lugar de destino

La escala de vidticos tiene un caracter especial y diferenciado, a continuacién, se desagregan,
por las areas geograficas cuya composicion es la siguiente:

a) Calculo de vidticos Interdepartamental:
Se aplicara cuando la comision de viaje se realice de un departamento a otro.

b) Calculo de viaticos al Intradepartamental;
Se aplicard cuando la comisidn de viaje se realice al interior del Departamento.

. En caso de que el servidor publico declarado en comisién oficial al exterior del
Estado Plurinacional de Bolivia, con gastos pagados por el organismo financiador,
patrocinador independiente, percibirdn vidticos de acuerdo al siguiente detalle:

a) Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto solo el costo del hospedaje por
el organismo financiador.

b) Veinte y cinco por ciento (25%) cuando sea cubierto el costo del hospedaje y
alimentacion por el organismo financiador.

IV. Al comisionado por mas de un dia, cuando su arribo al Lugar de Origen (lugar sede
de las funciones del personal) sea después de las Hrs. 14:00 se le cancelara el 70%
del vidtico de ese dia, considerando para el retorno la hora sefialada en el pasaje
terrestre o pase a bordo o bitacora de vehiculo oficial, segiin corresponda.

V.  Se autoriza la asignacion de recursos por gastos de representacion en viajes al
exterior para la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Fundacién Cultural del banco
Central de Bolivia, en casos de representacidn oficial por un 25%, sobre el total del
vidtico que le corresponda.

VI.  Para efectos del calculo de viaticos se entendera por frontera del pais, la regién
geografica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta kilémetros (50 Km)
a partir de la linea de frontera internacional.
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CAPITULO VI

DE LOS GASTOS EXTRAORDINARIOS
ARTICULO 27. - GASTOS DE TRANSPORTE AL AEROPUERTO
Para viajes via aérea, la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia reconocers los

gastos por concepto de transporte al aeropuerto en las ciudades origen y destino de
acuerdo a los siguientes niveles:

CONCEPTO
DAL PO n
La Paz 70,00
Santa Cruz 70,00
Cochabamba 30,00
Potosi 30,00
Transporte desde
hacia el aeropuerto | SUCre 60,00
Tarija 30,00
Trinidad 20,00
Cobija 20,00
otros 20,00

ARTICULO 28.- OTROS GASTOS EXTRAORDINARIOS

Los gastos extraordinarios a ser considerados para ser anticipados o reembolsados, se detallan
a continuacion.

a) Gastos por exceso de equipaje para los comisionados que lleven equipos institucionales.

b) Gastos por cambio de fecha en pasajes, debidamente justificados conforme al presente
reglamento.

) Gastos de transporte adicionales cuando se trate de traslados de equipos y otros en el
lugar de la comisién.

d) Gasto de combustible y peaje en casos de uso del vehiculo oficial, para la realizacién de
viajes oficiales.

ARTICULO 29. (PAGO A CONSULTORES INDIVIDUALES DE LINEA)

5
1. Loscynsultorgés indiv.fduales de linea, que presten servicios en la entidad, podran realizar
viajes) pfigiales siempre que dicha actividad esté prevista en el respectivo contrato,

ElaJarado ' I ' Revisado Aprobado
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debiendo adecuarse a la escala correspondiente, mismos recursos deberan estar
contemplados en pasajes y viaticos y las partidas que fueren necesarias.

Para efectos del presente Reglamento, el personal eventual y los consultores
individuales de linea, asumen las obligaciones y responsabilidades definidas en el
mismo.
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CAPITULO VI

DESCARGO DE PASAJES Y VIATICOS, GASTOS DE REPRESENTACION Y OTROS GASTOS
EXTRAORDINARIOS

ARTICULO 30. DESCARGO POR CONCEPTO DE PASAJES, VIATICOS Y OTROS

El personal declarado en comisién que hubieren utilizado el beneficio de los pasajes, viaticos y
otros gastos relacionados, deberdn presentar a la Direccién General el informe de descargo al
retorno del viaje de manera obligatoria en el plazo méximo de ocho (8) dias habiles computables
a partir de su retorno y posterior envio a la Sub Unidad Financiera de la Fundacién Cultural del
BCB, para su revision.

Si el comisionado realizé viajes continuos deberd presentar los descargos al final del Gltimo viaje
realizado, de la siguiente manera.

a) El Informe de viaje o técnico, aprobado por la Autoridad Superior que autorizo o lo
declaro en comision; descargo de los gastos realizados o rendicién de cuentas.

b) Pases a Bordo originales y en caso de extravio una certificacion de la linea aérea.

c) Boleto o notas fiscales de los pasajes terrestres si corresponde. '

d) Factura original o equivalente por el concepto de gasolina o combustible utilizado si
corresponde.

e) Formulario 110 de Servicio de Impuestos Nacionales, adjuntando las notas fiscales
emitidas en el pais, a nombre del comisionado con el nimero de NIT.

ARTICULO 31. NOTAS FISCALES RELACIONADAS AL RC - IVA

Los comisionados que percibieron recursos por concepto de viaticos y otros gastos corrientes
procederdn de la siguiente manera:

a) Para viajes al interior y exterior del pafs deberan presentar notas fiscales relacionados o
no al viaje y/o estadia correspondiente a la comisién, adjuntando las originales en el
Formulario correspondiente habilitado por el Servicio de Impuestos Nacionales, a objeto
de que el Impuesto al Valor Agregado contenido en dichas facturas, sea im putado contra
el impuesto determinado en el RC-IVA por el ingreso percibido.

b) En caso de que los descargos referidos al inciso a), no cubran el 100% del impuesto
determinado en (RC-IVA) sobre los vidticos y otros, se procederd al descuento
correspondiente,

¢) Los consultores indi}riduales de linea, deberan adjuntar el Formulario 110 V.4, conforme
lo /ejtab
R

je7o en normativa vigente.
|! .
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ARTICULO 32. REGISTRO DEL DESCARGO POR PASAJES Y/O VIATICOS

El responsable de Contabilidad debera registrar el descargo del comisionado por asignacion de
vidticos y otros gastos corrientes en el Sistema de Gestién Pablica, de acuerdo al respaldo
documentado descritos en el Articulo 21 del presente Reglamento.

ARTICULO 33. (SANCION POR FALTAS EN LA RENDICION DE CUENTAS)

l: Los recursos asignados al personal declarado en comisién de viaje al interior o exterior
del pais, que no presenten su descargo a la Direccién General (Direcciones de
Repositorios Nacionales y Centros Culturales) en el plazo maximo de ocho dias (8)
habiles computables a partir de su retorno, seran considerados como gastos particulares
y pasibles a la deduccidn de los haberes del comisionado en el mes correspondiente.

VIl.  En caso de que el personal comisionado no cumpla con el inciso a) del articulo 32 del
presente Reglamento, la Sub Unidad Financiera de la FCBCB, retendrd por planilla de
haberes del mes correspondiente, sin lugar a deduccion alguna la alicuota correspondiente
al RC-IVA sobre los recursos asignados.

ARTICULO 34. SUSPENSION DE VIAJE

l. En caso de suspension de viaje del comisionado, la Autoridad que lo declaro en comisién
debe comunicar de manera inmediata con la justificacién correspondiente la suspensién
de la comision con nota interna a la Sub Unidad Financiera y si corresponde devolver:

a) Vidticos, a través del depdsito a la cuenta fiscal de origen adjuntando el
comprobante fisico para la reversion del Comprobante de Gasto C-31 sin
imputacion presupuestaria.

b) Pasaje aéreo indicando su custodia para un siguiente viaje o la devolucién a la
Agencia de Viajes, donde los gastos que emerjan serdn cubiertos con el
presupuesto vigente.

1. Si la suspension de viaje o cambio de fechas en la comisién fue por decision personal o
pérdida del vuelo por retraso, los gastos que se generen serdn cubiertos por el servidor
publico comisionado‘ sin derecho a reclamo.

JHUJ.}
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ARTICULO 35. CAMBIO DE PASAJES AEREOS EN CUSTODIA

El(la) Encargado(a) de Pasajes en coordinacion con la linea aérea o agencia de viajes cambiard
los pasajes en custodia imputando los gastos por cambio de fecha, tramo, anulacion y/o
revalidacion a la partida que corresponda del presupuesto vigente, de acuerdo al Clasificador

Presupuestario.

ARTICULO 36.- DEVOLUCION DE PASAJES AEREOS EN CUSTODIA

El(la) Encargado(a) de Pasajes devolvera los pasajes en custodia no utilizados a la linea aérea o

agencia de viajes, para el tramite de anulacion o cambio de fecha o destino, imputando los
gastos que pueda generarse al presupuesto vigente de acuerdo al Clasificador Presupuestario.
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CAPITULO VIII

DEL REEMBOLSO DE PASAJES, VIATICOS Y OTROS GASTOS

ARTICULO 37. REEMBOLSO DE PASAJES, VIATICOS Y OTROS GASTOS

Este procedimiento se establece en casos muy excepcionales; cuando el comisionado tiene que
prolongar su estadia por fuerza mayor y alcanzar los resultados previstos o cuando existen
gastos que no se presupuestaron al inicio de la solicitud de viaje o imprevistos como bloqueos
de movimientos sociales y retrasos en los vuelos de las lineas aéreas.

El Procedimiento para el proceso de reembolso o descuento de pasajes, vidticos y otros gastos
al servidor publico que efectud el viaje, el descargo es revisado por el area de contabilidad
determinando si corresponde el reembolso o si corresponde realizar el descuento respectivo
por planilla.

ARTICULO 38. REPOSICION DE VIATICOS POR CAMBIO DE FECHA

Aligual que el articulo anterior la solicitud de reposicion por cambio de fecha de ida y/o retorno
en el pasaje aéreo, debe estar autorizado por la autoridad competente que lo declaro en
comisién, justificando la modificacion del horario y/o fechas de su comisién.
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CAPITULO XI
PROHIBICIONES

ARTICULO 39.- DE LA COMISION INDEFINIDA

I Se prohibe la declaracién en comision oficial por tiempo indefinido mediante

memorandum expreso.

ARTICULO 40.- OTRAS PROHIBICIONES

Cualquier modificacién que se presente en el itinerario de vuelo del comisionado, debera
realizarse a través del (1a) encargado(a) de Pasajes, debidamente documentada y autorizada por
autoridad competente, por tanto, esta prohibida la realizacién de la misma por otras instancias,
debiendo el servidor publico responsabilizarse por multas y otras causas que esta accion genere.

€
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_— FORMULARIO - AUTORIZACION DE VIAJE AL INTERIOR FORM. N-1
Cultural g
[ UNIDAD SOLCITARTE ] [0 . B[ DA | ME |[_ANO ]
[ FORMULARIO DE VIA JE N | (e TR L B e |k FIETES | |

DATOS DEL SOLICITANTE

] NOMBRES Y APELLIDOS | | CEDULA DE IDENTIDAD |
[ | &8 &
| DENOMINACION DEL CARGO | | CATEGORIA SEGUN REGLAMENTO J
| | {

DEUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA

IDENTIFICACION DEL EVENTO |

CIUDAD Y PAIS DEL EVENTO I

JUSTIFICACION

ASIGNACION DE VIATICOS [

100% X) || 70%(

) [ 25%(C ) ]

DMPORTEP OR DIA EXTERKOR : v i
SEGUN ESCALA (B S/SUS): Bs. 0,00 DESCUENTO RC - IVA St NO
DMPORTEP OR DIA /INTERIRO T . ' " t
R PG AL K AR s Bs. 0,00 DESCUENTO RC - IVA sl NO
FECHA YHORA DEPARTIDA  FECHA YHORA DE ARRIBO
[ FECHAS | [ 1] | [ TOTAL DIAS | ]
[ MTORA ] | ]

VIAJES AL INTERIOR DEL PMS

Viaticos hasta 10 dias Bs: 371,00 | [ Bs. 0,00 ]
Viaticos a partir del dia 1T Bs: | | Bs.0,00 | ; st
Subiotal ] [ Bs. 0,00 ] - 00/100 bolivianos
Menos: 137 de RC-IVA ] [ Bs. 0,00 ]
TOTAL Bs. ] [ Bs. 0,00 |
VIAJES AL EXTERIOR DEL PAIS
Viaticos SUS: ] (B5- 0,00 ]
Tipo de Cambio | [Bs. 6,96 |
Menos: 13% de RC-IVA | [Bs. 0,00 ]
TOTALSUS ] Bs.0,00 ]|
Equivalente en Bs ] [Bss0,00 ] i

IR [ | (]

j MARMDIO( ) ||

OTRO( ) f

JEFE INMEDIATO
SUPERIOR

JEFE NAL ADMINISTRAC ION
¥ FINANZAS

DIRECTOR GENERAI
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-...--\ . FORM 02 - FORMUALRIO DE LIQUIDACION DE PASAJES FORM. N'2

Y VIATICOS

REGISTRO FORMULARIO DE AUTORIZACION DE VIAJE

| FORMULARK) DEVIAJE Il || Fecha Sabda: || || Fecha Retomo:| | |
| Horasabda: || || Hora de Amibo | [ |
Rasulununﬁldmmhﬁtnln::subcn:nsu deving en Resohicion Adminis trativa N°® Fecha RA: :
fin de semana)
| Nombre delServidor Publco: Fima |
I'\RII'" LIQUIDACION DE VIATICOS YPASAIJES

Vidikos

Villwos

Vidikos

[ a) Sub-Total Vidticos BS [

! Pasajes Aecreos

P

000 | |

| 0,00 |

[ Pasajes Terrestres "
Otros (exceso de equipaje -
Documentos transportados)
I =0
ASIGNACION DE VIATICOS TRANSFERENCIA s e CHEQUE: i | ._
MEDIANTE: ELECTRONICA ! AR el T

[[PARTDAPRESUPUESTARIA | e Progra AT
— Actividad 'Pws“m_" ‘Monto

[ Cédigo ][ Descrpeion | ' Proyecto s

| TOTALES [ . ]

o C R G0 07 ] DOCUNENTON

:

ARTDA PRES I CESTA =i | RO
Actividad Erograma Monto
| Cédigo |[Descripeion | : Proyecto .
7/ TOTAJES 1 =
. =
[]
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Py FORMULARIO - INFORME DE VIAJE FORM. N'3

CITE: UNIDAD SOLICITANTE

A

CARGO

DE

CARGO

FEC HA :1a Paz,

[ Fecha de Salida ]| lora de Salida ][ Fechade Retomo  |[ Torade Arribo |
| || /| /1 |
[ Deslino i Medio de Transporte |
[ I |
[ Formulario de Autorizacion de Viaje: || |

OBJETIVO DEL VIAJE:

ITINERARIO

DESARROLLO

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

ELABORA DO
POR:FUNCIONARIO
DECILARADO EN COMISION

VERIFICADO POR: JEFE APROBADO POR: UNIDAD DE APROBADO FOR: DIRECTOR
NMEDIATO SUPERIOR ADMINISTRACION Y FANANZAS GENERAL

Revisado Aprobado




g Caodigo:
S FC - BCB - RUEP
— REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS -01
Fundacién Version:
t U r ! 2022 - V.2
entral de Bolivia LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA P:?;‘;a’
)
= FORMULACION DE CIERRE DE DESCARGO Y/O REEMBOLSO DE SRS N
CultiiFal PASAJES Y VIATICOS

DATOS DELSERVIDOR PUBLICO Y MOTIVO DEL DESCARGO DE CUENTA

| NOMBREDF IA O FLSERVIDORPERIXO || ; e ST — SRR YLE LT ZH
FORMULARIO - AUTOREZACION DE VIAJE i HOJA DE RUTA - DESCARGO DE
(FECHA) : PASAJES YVIATCOS :
| FECHA DESALDA] | || FECHADERETORNO ] LUGAR DELEVENTO |
[FORADESAIDA ] | ][ HORADEARRIBO || e S g ]
MONTO ASIGNADO P NCEP TO DE VIATICOS Bs . [ [ TPODETRANSPORTE |
T ] | o S T et e |

| MOVTO ASIGNADO POR CONCEPTO DE PASAJES Bs.: | BT

=) o 2 R N R T T e R e

J

!OBJETO DELVIAJ Ei

REDACTAR EL OBJETO DEL VIAJE EXP UESTO EN EL FORMULARIO DE AUTORIZA CION DE VIAJE

m DOCUMENTOS ADJUNTOS
I N H DOCUMENTOS DE RESPALDO I FRESENTO |L*I-‘.E:;‘\Iu | NOAPLICA ” OBSERVACIKON
I Formularo de Sobeiud Pasaps vviticos D [:I CI
2 Resoluein Admmistratva (Sicorresponde) =1 =i |
3 Infonne de Viaje (Fin de Comsion) D I:I D
4 Pases a Bordo (Via Aerea) D D D
3 Pasaps Termestres D D D
6 Fommulario 110 =) [0 D
7 Deposito ala CUT porBs [ ] =]
5 Otros [ |:] i

D | R ENNCON R CUEN RS e e
[PARTIDA PRESUP UESTARIA | 5 ' —1[Sap

CODIGO || DESCRPCION

ASIGNADO ||EJECUTADO

[ TOTAL JL o000 ]| oe0 [ eee J[owo ][ oo [ owo [ = [ - ]

e v T e R e A
POR LO EXP UESTO EN EL P RESENTE FORMULARIO, SE CONCLUYE QUE TODA LA DOCHMENTﬁCﬁN-RRESENTADA POR EL{LA)

BENEFICIARIO (A), FUE REVISADA POR LA SECCION DE CONTABILIDAD, Y LA MSMA FUE I‘:'RESNETAﬁ)_‘. ENELTEMPO ESTABLECIDO
YDEACUERDO A NORMATIVA VIGENTE. i

| ELABORADOPOR CONTADOR: } I APROBADO POR SUBJEFATURA FINANCIERA . |

*Elpresdnie formulario corresponde a laUnidad de fimapcicra de la Fundacion CulturaldelBanco Central de Bolivio

)
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